Zarzadzenie nr 71/2017
Rektora Politechniki Czestochowskiej
z dnia 6.10.2017 roku

W sprawie: organizacji krajowych/migedzynarodowych konferencji naukowych

przez Politechnike Czgstochowska

§1

. Konferencje naukowe moga by¢ organizowane przez jednostki organizacyjne Politechniki
Czgstochowskiej, wspdlnie z innymi jednostkami lub z udzialem podmiotéw spoza
Uczelni.

. Konferencje organizowane przez Politechnike Czestochowska dzieli sig na:

a) krajowe — jesli wzigli w niej udzial przedstawiciele minimum 5 jednostek
organizacyjnych spoza Politechniki Czgstochowskiej,

b) migdzynarodowe - jesli co najmniej 1/3 uczestnikow wyglaszajacych referaty
reprezentowala zagraniczne osrodki naukowe.

. Organizatorzy konferencji, po zatwierdzeniu wniosku i kosztorysu przez Dziekana,

wystepuja o zgode do Prorektora ds. nauki najpozniej 3 miesigce przed jej rozpoczeciem,

przedstawiajac nastgpujgce dokumenty:

a) wniosek w sprawie organizacji krajowej/migdzynarodowej konferencji naukowej
w Politechnice Czgstochowskiej i kalkulacje wstepna kosztow, stanowigce Zatacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia,

b) program konferencji.

. Prorektor ds. nauki przekazuje informacj¢ o organizacji konferencji wraz z decyzja

Kwestor Uczelni.

. Organizatorzy konferencji, po uzyskaniu zgody Prorektora ds. nauki na organizacje

wydarzenia, wystepuja z pismem do Kwestora o utworzenie subkonta konferencji, na

ktérym bedg ewidencjonowane koszty i przychody konferencji.

. W przypadku konferencji, ktérych Uczelnia jest wspolorganizatorem nalezy wskazaé

wspolorganizatora zewngtrznego, wydzial wspétorganizujacy konferencie i jego jednostke

podstawowa. Do informacji nalezy dolaczy¢ projekt umowy regulujgcy wzajemne
zobowigzania, w tym rowniez wykaz czynnosci przynaleznych Politechnice

Czgstochowskiej oraz jej zobowigzania finansowe wzgledem wspoltorganizatora

Zewnetrznego.

. Organizatorzy konferencji sa zobowiazani do stosowania procedur zgodnych z ustawa

Prawo zamowien publicznych, przestrzegania wewnetrznych aktéw  prawnych

obowigzujgcych w  Politechnice Czgstochowskiej oraz zamieszczenia informacji

o organizowanej konferencji w Zintegrowanym Systemie Informacji o Nauce

i Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on”,

. Organizatorzy konferencji w terminie do 30 dni od jej zakonczenia sktadajg Prorektorowi

ds. nauki rozliczenie kosztéw konferencji zgodnie z formularzem stanowigcym Zalgcznik

nr 2 do niniejszego zarzadzenia, ktory przekazuje je nastepnie Kwestor Uczelni.



§2

. Glownym Zrédlem finansowania organizowanej konferencji sa $rodki uzyskane z wplat
uczestnikow, sponsorow, a takze inne srodki zewnetrzne.

2. Jezeli po rozliczeniu kosztéw konferencji w terminie, o ktérym mowa w § 1 pkt 8,
pozostaja niewykorzystane srodki, nalezy je wykorzysta¢ do konca roku kalendarzowego,
w ktorym odbyta si¢ konferencja.

§3

Dziat Nauki na podstawie otrzymanych informacji, o ktorych mowa w § 1 pkt 3 i 8, prowadzi
bazg¢ danych o konferencjach organizowanych w Politechnice Czestochowskiej.

§4
I. Konferencje naukowe, ktére nie zostaly zgloszone Prorektorowi ds. nauki, nie moga
stanowi¢ podstawy do wystapienia z wnioskiem o nagrode Rektora PCz.

2. Konferencje, o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu, nie podlegaja wpisowi do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on”.

§5
Traci moc Polecenie nr 20/2006 Rektora Politechniki Czgstochowskiej z dnia 8 sierpnia
2006 roku w sprawie konferencji organizowanych przez jednostki organizacyjne Politechniki
Czestochowskiej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Rektor,
Politechniki sz,/stochowskiej

/7

Prof. dr halz;/iﬁz. Nbrbert Sczygiol




Zatgeznik nr 1
do Zarzqdzenia nr 71/2017 Rektora Politechniki Czestochowskiej
z dnia 6.10.2017 roku

Czestochowa, dnia ..................

(pieczed jednostki organizacyjnej)

WNIOSEK W SPRAWIE ORGANIZACJI KRAJOWEJ/MIEDZYNARODOWEJ*
KONFERENCJI NAUKOWEJ W POLITECHNICE CZESTOCHOWSKIEJ
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2. Tytut konferencji w jezyku angielskim (w przypadku konferencji miedzynarodowej): .........

3. Planowany termin i miejsce KONTErENC: ; wiwnsvmessimsis osms msmsmmm v s i sste 20v s o5
4. Organizator KONTerenCii: . .o.oeie e e e
;] N O — e-mail: ..o

5. Jednostka organizacyjna Uczelniz ... ..o

Wapolorpamzatorzy konferencily .. oswsirmes o oo Somm s sansse s e e 8 £5sa5a5s 165
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7. Charakter konfereneji: eykliczny/jednorazomiy ™. o vrsmnmmmensmmmssssnmer g
8. Przewidywana liceba yezestniklw (ogOlam}: s sommmncrsv svumn sssvsars oo snpse oss ssns simsns
wtym:  —pracownikéw Politechniki Czgstochowskiej: .......ooviviiiiiiiiiiiiiiinnnininnnn..

— uczestnikdéw reprezentujacych zagraniczne osrodki naukowe: ...................

*niepotrzebne skresli¢
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KALKULACJA WSTEPNA KOSZTOW ORGANIZACJI KONFERENCJI

(tytul konferencyi)

Zrédia pokrycia planowanych kosztow

(zh
Lp. Rodzaj planowanych kosztéw Wplaty zexiri(;(tirkzlne y I;:g;;gig

uczestnikow . ;
.. srodki od
konferencji

Razem

SPONSOTOW | .vesssvsnsns

Zakwaterowanie i wyzywienie

2. | Druk materialéw konferencyjnych
Koszty organizacyjne

3. | (np. wynajecie sali, druk i wysytka
komunikatow)

Koszty transportu, obstugi,

4. | wynajmu urzadzen i aparatury
(ustugi obce)

Wynagrodzenia z pochodnymi
(recenzje, Humaczenia itp.)

Inne udokumentowane koszty

6. | (Wymienic)...........cccevvinvvninnn.

Razem koszty

Przewodniczacy
Komitetu organizacyjnego konferencji Zatwierdzam

(czytelny podpis) (Dziekan)



Zalgcznik nr 2
do Zarzgdzenia nr 71/2017 Rektora Politechniki Czestochowskiej
zdnia 6.10.2017 roku

Czestochowa, dnia ..................

(pieczed jednostki organizacyjnej)

ROZLICZENIE KRAJOWEJ/MIEDZYNARODOWEJ* KONFERENCJI NAUKOWEJ
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2 Arpunieator KOHTETOOTTET s s s s o S i S A S S et b
(nazwa jednostki organizacyjnej)

3. Toroin 1 miejsee konIOrentil cumsmsmommsm s s RS s A o A e

ogolem w tym prezentujgcych referaty

pracownikow Politechniki
Czgstochowskiej
uczestnikow reprezentujacych
zagraniczne osrodki naukowe
uczestnikow reprezentujacych
polskie osrodki naukowe

7. Procentowy udzial referatow wygloszonych przez osoby z zagranicznych osrodkéw

NAUKOWY O L e

8. Jednostki naukowe reprezentowane przez uczestnikOW: .............cococoiiiiiiiiiiiii,

9. Wysckose oplaty konTerenOVINES! e s onsnms s /0 i0o i 555 s cress 555 s £y e aass

Do rozliczenia konferencii nalezy dolaczyé:
— program konferencji
— materialy konferencyjne (1 egz.)

*niepotrzebne skreslic
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ROZLICZENIE FINANSOWE KONFERENCJI

(tvtul konferencji)

Zrédla pokrycia planowanych kosztow
(zh)

Srodki Inne $rodki
zewnetrzne/ | (wymienic)
srodkiod | ............
Sponsorow | ............

Lp. Rodzaj planowanych kosztéw Wplaty Razem

uczestnikow
konferencji

Zakwaterowanie i wyzywienie

2. | Druk materialéw konferencyjnych

Koszty organizacyjne
3. | (np. wynajecie sali, druk i wysytka
komunikatow)

Koszty transportu, obstugi,
4. | wynajmu urzadzen i aparatury
(ushugi obce)

Wynagrodzenia z pochodnymi
(recenzje, Humaczenia itp.)

Inne udokumentowane koszty
6. | (WYIenIC) covvivesvs s vsvasaenin

Przychody (wphwy: z oplat konferencyjnych, od sponsorow, inne): .ovecevieerieissieneanen. zl

Winik finansewy coosavmsomaumsmsssesvanes zl

Przewodniczacy
Komitetu organizacyjnego konferencji Zatwierdzam

(czytelny podpis) (Dziekan)




