Załącznik nr 1
do Zarządzenia nr 71/2017 Rektora Politechniki Częstochowskiej 
z dnia 6.10.2017 roku
Częstochowa, dnia ………………
……………………………..

(pieczęć jednostki organizacyjnej)

WNIOSEK W SPRAWIE ORGANIZACJI KRAJOWEJ/MIĘDZYNARODOWEJ*
KONFERENCJI NAUKOWEJ W POLITECHNICE CZĘSTOCHOWSKIEJ 
1. Tytuł konferencji: …………………………………………..………………………………
……………………………………………….........................................................................

2. Tytuł konferencji w języku angielskim (w przypadku konferencji międzynarodowej): ………
……………………………………………………………………………………………….

3. Planowany termin i miejsce konferencji: …………………………….……………………..
……………………………………………………………………………………………….

4. Organizator konferencji: ……………………………………………………………………

tel.: …………………………..……. e-mail: ……………………………………………….

5. Jednostka organizacyjna Uczelni: ……………………...…………………………………...
……………………………………………………………………………………………….
Współorganizatorzy konferencji: …………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………….

6. Cel konferencji: ……………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………….

7. Charakter konferencji: cykliczny/jednorazowy*………………………………………...…

8. Przewidywana liczba uczestników (ogółem): ……...………………………………………
w tym: 
– pracowników Politechniki Częstochowskiej: ………….....……...……………


– uczestników reprezentujących zagraniczne ośrodki naukowe: ………….……
…………………….……………..…………………….

(podpis i pieczęć kierownika jednostki organizacyjnej) 
*niepotrzebne skreślić

KALKULACJA WSTĘPNA KOSZTÓW ORGANIZACJI KONFERENCJI
………………………………………………………………………………………………..….

(tytuł konferencji)
	Lp.
	Rodzaj planowanych kosztów
	Źródła pokrycia planowanych kosztów
(zł)
	Razem

	
	
	Wpłaty uczestników
konferencji
	Środki zewnętrzne/
środki od sponsorów
	Inne środki (wymienić)
…………
…………
	

	1.
	Zakwaterowanie i wyżywienie
	
	
	
	

	2.
	Druk materiałów konferencyjnych
	
	
	
	

	3.
	Koszty organizacyjne 
(np. wynajęcie sali, druk i wysyłka komunikatów)
	
	
	
	

	4.
	Koszty transportu, obsługi, wynajmu urządzeń i aparatury (usługi obce)
	
	
	
	

	5.
	Wynagrodzenia z pochodnymi 
(recenzje, tłumaczenia itp.)
	
	
	
	

	6.
	Inne udokumentowane koszty (wymienić)…………………...… 
…………………………………
	
	
	
	

	Razem koszty
	
	
	
	


                 Przewodniczący 

Komitetu organizacyjnego konferencji



       Zatwierdzam

……………………………………



……………………………………
(czytelny podpis) 





             (Dziekan)
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