Uchwata nr 351/2018/2019
Senatu Politechniki Czestochowskie;j
z dnia 17 lipca 2019 roku

w sprawie:  uchwalenia Regulaminu studiéw podyplomowych

1. Senat Politechniki Czgstochowskiej, na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 Ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1668, z pozn. zm.) oraz § 12 ust. 2 pkt 23 Statutu Politechniki Czestochowskiej,
w glosowaniu jawnym, uchwalil Regulamin studiéw podyplomowych, stanowigcy
Zalacznik do niniejszej Uchwaty.

2. Traca moc Uchwatly Senatu Politechniki Czestochowskiej nr:

— 93/2016/2017 z dnia 11 lipca 2017 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow
podyplomowych,

— 209/2017/2018 z dnia 27 czerwca 2018 roku w sprawie zmiany Uchwaly
nr 93/2016/2017 zdnia 11 lipca 2017 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow
podyplomowych,

— 225/2017/2018 z dnia 25 lipca 2018 roku w sprawie zmiany zapisow w Zalgczniku
nr 2 do Regulaminu studiow podyplomowych wprowadzonego Uchwalg
nr 93/2016/2017 z dnia 11 lipca 2017 roku z pdzniejsza zmiang (Uchwata
nr 209/2017/2018 Senatu Politechniki Czestochowskiej z dnia 27 czerwca 2018 roku).

3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 roku.

Przewodniczacy
Senatu Politechniki Czestochowskiej
tor

Prof, dr hafyé. Norbert Sczygiol
\
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ROZDZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE

§ 1

1. Studia podyplomowe na Politechnice Czgstochowskiej, zwanej dalej ..Politechnika”,
sg prowadzone na podstawie aktualnych przepisow powszechnie obowigzujacego prawa
1 prawa wewnetrznego Politechniki.

2. Regulamin okresla ogolne zasady organizacji i tok studiow podyplomowych oraz zwigzane
z odbywaniem studiow, prawa i obowigzki stuchaczy studiow podyplomowych Politechniki.

3. Studia podyplomowe sa forma ksztalcenia przeznaczong dla oséb legitymujacych sig
dyplomem ukonczenia studidow wyzszych, posiadajacych tytul zawodowy licencjata,
inzyniera, magistra inzyniera, magistra lub tytul réwnorzedny.

4. Stuchaczami studiow podyplomowych mogg by¢ rowniez cudzoziemcy legitymujacy sie co
najmniej dyplomem ukonczenia studiéw pierwszego stopnia.

5. Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawujg kierownik studiow
podyplomowych i kierownik dydaktyczny jednostki prowadzacej studia podyplomowe.

6. Ogdlny nadzdr nad dzialalnoscig studiow podyplomowych w Politechnice sprawuje rektor
lub upowazniona przez niego osoba.

§2
Celem studiéow podyplomowych jest:
1) uzyskanie nowych kwalifikacji;

2) poszerzenie wiadomosci potrzebnych do wykonywania zawodu;
3) aktualizacja wiedzy w zwigzku z rozwojem nauki i techniki.

§3

Jednostki prowadzace studia podyplomowe zobowiazane sa w szczegdlnosci do:

1) przestrzegania praw shuchaczy przewidzianych w Regulaminie;

2) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje oraz kompetencje
odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zaje¢, wynikajace z dorobku naukowego
lub praktyki zawodowej;

3) zapewnienia sal dydaktycznych i infrastruktury niezbednej do prawidlowej realizacji
programu studiéw podyplomowych;

4) obstlugi administracyjno-technicznej studidow, w tym do prowadzenia dokumentacji
dotyczacej przebiegu tych studiow.

§ 4

1. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone w formie stacjonarnej
lub niestacjonarne;.

2. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone we wspélpracy z innymi uczelniami,
instytucjami naukowymi (réwniez migdzynarodowymi) lub podmiotami gospodarczymi na
podstawie zawartego z nimi porozumienia.

3. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 2 powinno okresla¢ w szczegolnosei: jednostke
organizacyjng odpowiedzialng za prowadzenie studiow, zasady prowadzenia studiow,
sposob finansowania studiow izasady wzajemnych rozliczen stron oraz warunki
otrzymywania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych. Zawarcie porozumienia
wymaga zgody rektora.

4. Studia podyplomowe finansowane z funduszy unijnych moga mie¢ odrgbne uregulowania
okre§lone w umowie na prowadzenie tych studiéw, pod warunkiem, Ze nie beda one
sprzeczne z zadaniami 1 celami ksztalcenia na studiach podyplomowych.
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ROZDZIAL 1T
TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5

Utworzenie studiéw podyplomowych inicjuje kierownik katedry, ktora zamierza je realizowac.
Kierownik dydaktyczny przedstawia program studiow podyplomowych radzie programowe;j
wraz z planem zapewnienia obsady do przeprowadzenia zaje¢. Po uzyskaniu opinii rady
programowe] kierownik dydaktyczny przekazuje wniosek do wlasciwe] senackiej komisji.
Kierownik dydaktyczny moze podjaé¢ decyzje o skierowaniu do komisji projektu zawierajgcego
poprawki zgtoszone przez rade programows lub zaprzestaniu procedowania wniosku. Po
pozytywnej opinii komisji senackiej, program studiow podyplomowych jest ustalany przez
senat. Rektor Politechniki podejmuje decyzje o utworzeniu studiow podyplomowych.

§6

1. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry. Program studiéw podyplomowych
powinien umozliwia¢ uzyskanie przez shichacza co najmniej 30 punktow ECTS. Rada
programowa jest obowigzana do okreslenia efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem ogdlnych
charakterystyk efektéw uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji oraz sposobu ich weryfikowania i dokumentowania.

2. Po ukonczeniu studiow podyplomowych kwalifikacje nadaje si¢ na poziomie 6, 7 lub 8.

3. Rada programowa danej jednostki organizacyjnej, droga uchwaly moze podja¢ decyzje
o wlaczeniu kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu danych studiéw podyplomowych
do Zintegrowanego Systemy Kwalifikacji.

§ 7

1. W zwigzku z koniecznoscig zatwierdzenia programu studiow podyplomowych przez Senat
Politechniki Czestochowskiej, wniosek o utworzenie studiow podyplomowych wraz
z kompletem wymaganych dokumentdéw nalezy ztozy¢ nie pozniej niz 4 tygodnie przed
terminem posiedzenia senatu, na ktorym ma zostaé¢ ustalony program tych studiow.

2. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych, przygotowanego na formularzu,
sporzadzonym wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 1 do Regulaminu, nalezy
dolaczy¢:

1) opini¢ rady programowej w sprawie powolania studiow podyplomowych;

2) opini¢ rady programowej w sprawie ustalenia programu studiow podyplomowych;

3) opini¢ rady programowej w sprawie powolania kierownika studiow podyplomowych
(zawierajaca nazwisko 1 imig, stopien lub tytul naukowy osoby proponowanej na
kierownika studiéw sposréd nauczycieli akademickich posiadajgcych co najmniej
stopien naukowy doktora, zatrudnionych na pelnym etacie w jednostce prowadzacej
studia);

4) program studiow podyplomowych okreslajgcy efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji
czgstkowych uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6,
7 albo 8 PRK;

5) harmonogram realizacji programu studiéw podyplomowych;

6) moduly/przedmioty ksztalcenia wraz z liczbg punktow ECTS;

7) matryce wykazujaca, ze efekty uczenia si¢ zapisane dla poszczegdlnych przedmiotow
zapewniaja osiggniecie efektow uczenia sig dla calego programu studiow;

8) opis wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia zawierajacy wykaz
dokumentow systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia w podstawowe] jednostce
organizacyjnej;

9) wskazanie zgodnosci koncepcji ksztalcenia z misja i strategia Uczelni:

10) wstepny budzet studiow wg ustalonego wzoru, sporzadzony dla przewidywanej liczby
stuchaczy warunkujgcej samofinansowanie si¢ studiow (w przypadku realizacji studiow
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podyplomowych finansowanych ze srodkéw unijnych obowigzuje indywidualny budzet
z uwzglednieniem zasad i wymogdw obowigzujacych w tym zakresie);
11) imienny wykaz pracownikow dydaktycznych oraz administracyjno-technicznych
proponowanych do realizacji programu studiéw podyplomowych;
3. Studia podyplomowe przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela sg prowadzone
zgodnie z przepisami w sprawie standardow ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania
zawodu nauczyciela, wydanymi przez ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa

WYZSZEgO.
4. Zmiany w programie studiéw podyplomowych sg wprowadzane z poczatkiem nowego cyklu
ksztalcenia i wymagajg zatwierdzenia przez Senat Politechniki Czgstochowskie;j.

§8

1. Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studidéw podyplomowych wymaga zgody rektora
lub upowaznionej przez niego osoby. Wniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow
podyplomowych wraz z kompletem wymaganych dokumentdéw nalezy zlozy¢ nie pdzniej
niz miesigc przed proponowang datg rozpoczecia studiow podyplomowych.

2. Uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nie wymaga opinii rady
programowej, jesli nie wprowadzono zmian w programie studiow podyplomowych.

3. Wniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych, sporzadzony
wg zalgcznika nr 1 do Regulaminu studiow podyplomowych (nalezy wypelni¢ pkt 1-4 oraz
11-15), przedklada rektorowi lub upowaznionej przez niego osobie kierownik dydaktyczny.
Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji studidow podyplomowych nalezy dolaczy¢
dokumenty wymienione w § 7 ust. 2 pkt 4-5 oraz 10-11 oraz dokumenty, ktore ulegly
zmianie w stosunku do poprzedniej edycji studiow podyplomowych.

§9
1. Wniosek o likwidacje studiow podyplomowych sktada kierownik dydaktyczny, dotgczajac:
1) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych;
2) uchwalg rady programowej w sprawie likwidacji studiow podyplomowych.
2. W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych przez trzy kolejne edycje,
kierownik dydaktyczny ma obowigzek zlozy¢ wniosek o ich likwidacje.
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ROZDZIAL I
ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§10

1. Kierownika studiéow podyplomowych powoluje rektor, na podstawie opinii rady
programowe] Wydziatu.

2. Do zadan kierownika studiéw podyplomowych nalezy:

1) organizacja studiow podyplomowych,

2) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji studiow podyplomowych obejmujacej:
ewidencj¢ stuchaczy, protokoly egzaminacyjne 1 inne materialy dokumentujgce
przebieg studiow;

3) opracowanie budzetu i ustalenie odplatnosci za studia podyplomowe;

4) opracowanie harmonogramu zaje¢ na studiach podyplomowych;

5) doboér wykladoweow prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych;

6) rekrutacja kandydatéw na studia podyplomowe;

7) sprawowanie opieki nad dziatalnoscia organizacyjng studiow podyplomowych;

8) zawieranie/ rozwigzywanie porozumien w sprawie organizacji praktyk;

9) wydanie $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych oraz prowadzenie ewidencji
wydanych swiadectw.

3. Kierownik studiow podyplomowych odpowiada za merytoryczng tre$¢ nauczania, przebieg
i wynik procesu dydaktycznego.

4. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych, na wniosek kierownika studiow
podyplomowych, zlecane sa przez kierownika dydaktycznego nauczycielom akademickim
zatrudnionym w Politechnice oraz po uzyskaniu pisemnej zgody rektora, specjalistom spoza
Politechniki.

5. Zajgcia dydaktyczne prowadzone w ramach studiow podyplomowych przez nauczycieli
akademickich moga by¢ wliczane do pensum dydaktycznego zgodnie z wewnetrznie
obowigzujgcymi przepisami w Politechnice.

§11

W razie braku przewidywanej liczby kandydatow, okreslonej zgodnie z § 7 ust. 2 pkt. 10,

w danej edycji studiow lub z innych waznych powoddéw, studia podyplomowe moga byé

zawieszone przez kierownika dydaktycznego, na wniosek kierownika studiow

podyplomowych. Kierownik dydaktyczny informuje rektora o zawieszeniu studiow

podyplomowych.
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ROZDZIALIV
ZASADY SPORZADZANIA BUDZETU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§12

Wstepny budzet studiow podyplomowych sporzadza kierownik studiéw podyplomowych,
zgodnie ze wzorem podanym w zalaczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu i przedktada
go do akceptacji dziekanowi Wydziatu (po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego),
kwestorowi oraz rektorowi lub osobie przez niego upowaznione;.

Wysokos¢ miesiecznego dodatku za kierownictwo studiow ustala rektor na wniosek
dziekana Wydziahu, po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego.

Stawki za godziny dydaktyczne realizowane w ramach studiéw ustala rektor na wniosek
dziekana Wydziatu, po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego.

Wysokos$¢ miesiecznego wynagrodzenia za obshuge administracyjno-techniczng studiow
ustala rektor na wniosek dziekana Wydzialu, po uzyskaniu opinii kierownika
dydaktycznego.

Do budzetu studiow podyplomowych nalezy dotaczy¢ liste osob bioracych udziat
w realizacji studiow:

a) kierownik studidéw,

b) obstuga administracyjno-techniczna,

c) wykladowcy.

Realizacja wyplat wynagrodzen ogranicza si¢ wylacznie do 0os6b umieszczonych na liscie,
o ktérej mowa w ust. 5.

Koszt zakupu materialéw moze obejmowac wylacznie materialy konieczne dla realizacji
studiéw podyplomowych.

Koszt ustug obcych moze obejmowaé wylacznie ustugi obce (spoza Uczelni) konieczne dla
realizacji studiow podyplomowych.

Niezwlocznie po uruchomieniu studiow kierownik studiow podyplomowych jest
zobowigzany do sporzadzenia ostatecznego budzetu studiow. Przedklada go do akceptacji
dziekanowi Wydziatlu (po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego), kwestorowi oraz
rektorowi lub osobie przez niego upowaznionej. W przypadku nie uruchomienia studiow
kierownik dydaktyczny, na wniosek kierownika studiéw podyplomowych zobowigzany
jest do poinformowania o tym fakcie rektora lub osoby przez niego upowaznione;j.
Akceptacja ostatecznego budzetu studiéow jest warunkiem koniecznym dla uruchomienia
platnosci na pokrycie kosztow realizacji studiow.

Realizacja platnosci jest mozliwa wylgcznie w odniesieniu do odpowiednich pozycji
kosztow i kwot zawartych w budzecie ostatecznym studidéw.

Kazdorazowo po zakonczeniu cyklu studiow podyplomowych do konca roku
kalendarzowego, kierownik studiéw podyplomowych jest zobowigzany sporzadzié
i przedstawic¢ do akceptacji dziekanowi (po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego),
kwestorowi oraz rektorowi lub osobie przez niego upowaznionej budzet wynikowy

studiow.
Dysponentem nadwyzki przychodéw nad kosztami jest dziekan Wydzialu prowadzgcego

dane studia podyplomowe.

7 nadwyzki moga by¢ finansowane wydatki zwigzane z biezacg dzialalnoscig studiow
podyplomowych prowadzonych na Wydziale, z wylgczeniem: wynagrodzen, wydatkow
reprezentacyjnych oraz zakupow srodkoéw trwalych, ktorych wartos¢ jednostkowa

przekracza 10 000 zk.
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ROZDZIAL V
REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§13

O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiegac sie osoby spelniajgce warunki okreslone
w § 1 ust. 3.
§ 14

1. Podstawe decyzji o przyjeciu kandydatow na studia podyplomowe stanowi pozytywny

wynik post¢epowania kwalifikacyjnego.
2. Rektor na wniosek kierownika dydaktycznego powotuje komisje kwalifikacyjna.
3. Po zakonczeniu postgpowania rekrutacyjnego przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej

sporzadza:
1) wykaz os6b wpisanych na list¢ stuchaczy;
2) liste rezerwowag kandydatow, ktorzy nie zostali wpisani na list¢ stuchaczy z powodu
wyczerpania liczby miejsc.
4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 podpisuje kierownik dydaktyczny.
5. Decyzje o nieprzyjeciu na studia podyplomowe podpisuje kierownik studiow

podyplomowych.
6. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 5 przystuguje odwolanie do kierownika dydaktycznego

Wydzialu w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia, za posrednictwem kierownika studiéw
podyplomowych, ktéry wydal decyzje.
§ 15
Kierownik studiow podyplomowych podaje do publicznej wiadomosci szczegdélowe warunki
przyjmowania na studia, koszt ksztalcenia, termin 1 miejsce sktadania dokumentow.
§ 16

1. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja na wydziale

nastepujace dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy (Zalgcznik nr 3);

2) odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych;

3) dodatkowe dokumenty wymagane w trybie rekrutacji, wskazane przez kierownika
studiéw podyplomowych.

2. Komisja kwalifikacyjna zobowigzana jest do weryfikacji poprawnosci uzupelnionych
danych w podaniu - kwestionariuszu o przyjecie na studia podyplomowe w Politechnice
Czestochowskiej z okazanym przez kandydata dokumentem potwierdzajacym jego
tozsamos¢.

3. W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe lub nieuruchomienia studiow
podyplomowych dokumenty zwraca si¢ kandydatowi.



ROZDZIAL VI
PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§17

Stuchacz studiow podyplomowych otrzymuje karte stuchacza., dokumentujacg przebieg
studiow.

§ 18

Stuchaczowi studiéw podyplomowych przystuguje prawo do:

uczestniczenia w zaj¢ciach realizowanych w ramach programu studiow podyplomowych,
korzystania ze zbiorow bibliotecznych Politechniki Czestochowskiej, na zasadach
ustalonych w Politechnice,

korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobow dydaktyczno-naukowych
Politechniki Czgstochowskiej w ramach zaje¢ prowadzonych na studiach podyplomowych,
wyrazania ocen i opinii o zaj¢ciach odbywanych w ramach studiéw podyplomowych oraz
o nauczycielach akademickich prowadzacych te zajecia,

podjecia wigcej niz jednych studiow podyplomowych w Politechnice.

§19

Stuchacz studiow podyplomowych zobowiazany jest do:

przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz przepisow porzadkowych obowigzujacych
w obiektach Politechniki,

poszanowania mienia Politechniki 1 godnosci wszystkich czlonkow spolecznosci
akademickiej,

samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych, jesli

takie sg przewidziane w programie studiow,

uzyskiwania zaliczen i skladania egzamindw w wyznaczonych terminach oraz spelniania
innych wymogow przewidzianych w programie studiow,

zglaszania wszelkich zmian dotyczacych swoich danych osobowych (np. zmiana nazwiska,
imienia, adresu odbierania korespondencji itp.), jakie maja miejsce w toku studidw,
podpisania umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,

wnoszenia oplat w terminie.

§20

Prawa 1 obowigzki sluchacza wygasaja z dniem ukonczenia studiow podyplomowych
lub z dniem, w ktérym decyzja o skresleniu z listy stuchaczy stala si¢ ostateczna.

/\Ao,s\/



—

(98]

~ ROZDZIAL VII
ODPLATNOSC ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 21

. Studia podyplomowe sg odptatne.
. Ze shuichaczem studidéw podyplomowych zawierana jest umowa dotyczgca warunkow

odplatnosci za studia podyplomowe.

Wysokos¢ oplat zatwierdza rektor lub osoba przez niego upowazniona.

Oplaty za studia podyplomowe powinny pokrywac wszystkie koszty bezposrednio zwigzane
z organizacjg 1 prowadzeniem studiow oraz koszty posrednie.

§22

Oplate za uczestnictwo w studiach podyplomowych stuchacz przekazuje na konto bankowe

Uczelni.
Brak wniesienia oplaty przez stuchacza w ustalonym terminie jest podstawg do skreslenia

go z listy stuchaczy przez kierownika dydaktycznego.

. Nieterminowe wniesienie oplaty na konto jest podstawa do dochodzenia przez Politechnike

zaplaty ustawowych odsetek za opoznienie.
Oplate uwaza si¢ za dokonang z chwilg wplywu naleznosci na konto bankowe Politechniki.

§23

. Oplata podlega zwrotowi w catosci w przypadku, gdy:

— sluchacz zlozy na pismie rezygnacje ze studidw przed terminem rozpoczecia zajec
dydaktycznych,
— zajecia dydaktyczne nie rozpoczely sie.

. Po rozpoczeciu zaje¢, w uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek stuchacza,

decyzjg dziekana Wydzialu po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego jednostki
prowadzacej studia podyplomowe, oplata podlega zwrotowi na zasadach zawartych
w wewnetrznie obowiazujgcych przepisach w Politechnice.

Pisemng rezygnacj¢ ze studiow podyplomowych wraz z wnioskiem o zwrot czesci oplaty
shuchacz sklada na pismie do dziekana Wydziatu.
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ROZDZIAL V11
PRZEBIEG STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§24

1. Szczegotowy rozklad zajec, zawierajacy wykaz zaje¢ dydaktycznych, egzaminow i praktyk,
punktow ECTS oraz innych obowigzkéw dydaktycznych wynikajacych z programu studiow
podyplomowych, w tym harmonogramu realizacji programu studiéw podyplomowych
ustala kierownik studiéw podyplomowych i podaje do wiadomosci stuchaczom co najmniej
trzy dni przed rozpoczeciem semestru.

2. Na pierwszym spotkaniu kierownik studiow podyplomowych przekazuje shuchaczom
harmonogram zaj¢¢ oraz zapoznaje ich z:

— programem i metodami prowadzenia zajec,

— stosowanymi pomocami dydaktycznymi,

— sposobami weryfikacji efektow uczenia sig,

— terminem skladania prac koncowych,

— warunkami uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

§ 25

1. Na Politechnice stosuje si¢ nastepujaca skale ocen oraz odpowiadajgce im oceny w systemie
ECTS:

bardzo dobry 5,0 A
dobry plus 4,5 B
dobry 4,0 L
dostateczny plus 3.5 D
dostateczny 3,0 E
niedostateczny 2,0 F

2. Skala ocen w systemie ECTS ma zastosowanie przy transferze punktow.
3. Oceng z przebiegu studiow wyznacza si¢ jako $rednig wazong zaokraglong do dwoch miejsc
po przecinku, okreslong wzorem:

2. (ocena koncowa x punkty)

ocena z przebiegu studidw = -
suma punktow

przy uwzglednieniu wszystkich ocen koncowych wpisanych do karty stuchacza (za wyjatkiem
oceny pracy koncowej).

§ 26

1. Punkty ECTS przydziela sig¢ za:

— Zaliczenie wszystkich zaje¢ 1 praktyk przewidzianych w programie studiow
podyplomowych, przy czym liczba punktow ECTS nie zalezy od uzyskanej oceny,
a warunkiem ich przyznania jest spelnienie przez sluchacza wymagan dotyczacych
uzyskania zaktadanych efektéw uczenia si¢ potwierdzonych zaliczeniem zaje¢,

— przygotowanie 1 zlozenie pracy koncowej, zgodnie =z programem studiow
podyplomowych;

2. Liczbe punktow przyporzadkowanych okreslonym przedmiotom okresla sie¢ uwzgledniajac
zasadg, ze jeden punkt ECTS odpowiada efektom uczenia sig, ktorych uzyskanie wymaga
od stuchacza $rednio 25-30 godzin pracy, przy czym liczba godzin pracy stuchacza obejmuje
zajecia organizowane przez uczelni¢, zgodnie z harmonogramem realizacji programu
studiow podyplomowych, oraz jego indywidualng prace.

lad '



§ 27

1. Kierownik dydaktyczny Wydzialu prowadzacego studia podyplomowe moze skresli¢
stuchacza z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku:

— rezygnacji ze studiow podyplomowych,

— niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow podyplomowych,

— nieprzystapienia do egzaminu koncowego lub obrony pracy koncowej w terminie
okreslonym w § 24,

— razacego naruszenia przepisoOw niniejszego Regulaminu lub przepisow prawnych
obowigzujacych w Politechnice, a takze powszechnie obowiazujacych przepisow
prawnych i norm wspdlzycia spotecznego,

— niewniesienia w ustalonym terminie oplaty za studia podyplomowe.

2. Od decyzji o skresleniu przystuguje shuchaczowi odwotanie do rektora w terminie do 14 dni
od dnia jej dor¢czenia. Odwolanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika dydaktycznego

Wydzialu. Decyzja rektora jest ostateczna.

§ 28

1. Osoba, ktéra przerwala studia podyplomowe, moze ubiegac si¢ o przywrdcenie w prawach
stuchacza po przerwie nie dluzszej niz 2 lata, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji

tych studiow.
2. Warunki przywrdcenia w prawach stuchacza studiow podyplomowych okresla kierownik

studiow podyplomowych w porozumieniu z kierownikiem dydaktycznym Wydzialu
prowadzgcego te studia.

§29

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest uzyskanie okreslonych w programie tych
studiow podyplomowych efektow uczenia si¢ i co najmniej 30 punktow ECTS, zlozenie
wymaganych tokiem studidw zaliczen i egzamindéw oraz zlozenie pracy koncowej lub
egzaminu koncowego, jezeli przewiduje to program studiéw podyplomowych.

§ 30

1. Absolwent studidéw podyplomowych otrzymuje s$wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych.

2. Swiadectwo powinno zawieraé ocene ogdlna ukonczenia studiéw podyplomowych, ktora
stanowi Srednia arytmetyczna oceny z przebiegu studiéw, oceny pracy koncowej
(o ile program studiow taka przewiduje) oraz oceny egzaminu koncowego, ustalona zgodnie
z zasada:

- do 3,29 - dostateczny (3,00) - E

— od 3,30 do 3,70 - dostateczny plus (3,50) - D
— od 3,71 do 4,10 - dobry (4,00) - C

— od 4,11 do 4,50 - dobry plus (4,50) - B

— od 4,51 - bardzo dobry (5,00) - A

§ 31

W razie utraty swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Politechnika moze wydaé
absolwentowi duplikat, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

/MM
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ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 32

1. W przypadkach szczegélnych nieobjetych niniejszym Regulaminem ostateczng decyzje
podejmuje rektor lub osoba przez niego upowazniona.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1.10.2019 roku.

PELNOMOCNIK REKTORA
ds. Ksztatcenia Odplatnego

A
Dr hab. infz. |zabela Major prof. PCz
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu Studiéw Podyplomowych
(Uchwata nr 351/2018/2019 Senatu PCz z dnia 17 lipca 2019 roku)

Czestochowa, ...
Pieczed jednostki
WNIOSEK
. O UTWORZENIE / URUCHOMIENIE"
STUDIOW PODYPLOMOWYCH W ROKU AKADEMICKIM .......cooeevrercerrrnrsrunees

Szanowny/a Pan/i

.................................................................

.................................................................

nazwa studiow podvplomowych
Edycja studiow podyplomowych: ..................o.l.
Kod wedhug klasyfikacji ISCED: ........cccccoovmrrerrnicrcnrnnnns

1. Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej studia:

2. Planowany termin rozpoczgcia i zakonczenia studiéw: |3. Czas trwania jednej edycji:

O ssrsessvassssissisias T I semestry

4. Liczba godzin dydaktycznych:

5. Liczba punktéw ECTS niezbedna do ukonczenia studiéow podyplomowych: ........ccvvererccernncnnne. ECTS

6. Forma prowadzenia zaje¢:

7. Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji:

8. Kwalifikacja wlaczona do ZSK / Kwalifikacja nie wlgczona do ZSK*.

9. Cel studiow podyplomowych:

10. Zakres tematyczny:

11. Wymagania stawiane kandydatom na studia podyplomowe:

12. Kierownik studiow podyplomowych: 13. Administracja studiéw podyplomowych:
tel.: tel.:
e-mail: e-mail:

14. Przewidziana liczba stuchaczy: 15. Proponowana oplata za semestr:

16. Sylwetka absolwenta:

podpis kierownika dyvdaktveznego

) niepotrzebne skreslic
N 0M0cm’w)ma@%ﬁosk(m'an."a o wruchomienie kolejnej edveji studiow podvplomowych wypelnia sie pkt 1-4,11-15 oraz
dPELKSZt i {6 tneglegly zmianic w stosunku do poprzedniej edyeji studiow podyplomowych.
S.

Dr hab. inz. Izabela Major prof. PCz i



Zalacznik nr 2
do Regulaminu Studiow Podyplomowych
(Uchwata nr 351/2018/2019 Senatu PCz z dnia 17 lipca 2019 roku)

Czgstochowa, dnia ........cc.ccevvene.

Budzet Studiéw Podyplomowych

I. Przychody z tytulu oplat uczestnikéow

1. Liczba stuchaczy
2. Oplata za semestr od jednego stuchacza
3. llos¢ semestrow

Razem przychody (poz. 1x 2 x 3)

II. Koszty

4. Liczba godzin wedlug programu studiow podyplomowych
5. Liczba godzin realizowanych
6. Stawka za godzine dla nauczycieli akademickich
6.1. pracownikow badawczo-dydaktycznych:
a) prof.,
b) prof. uczelni,
c¢) adiunkt lub asystent;
6.2, pracownikow dydaktycznych:
a) prof. uczelni,
b) adiunkt,
c) starszy wyktadowca,
d) asystent
e) lektor lub instruktor.
7. Wynagrodzenia:
a) nauczycieli akademickich,
b) pracownikéw organizujgcych i obstugujacych studia podyplomowe”,
¢) inne wynagrodzenia,
d) ekspertow.
8.  Wynagrodzenia tacznie (poz. 7 a-d)
9. Narzut od wynagrodzenia (poz. 7 a-d)
10. Zakup materiatow
11. Uslugi obce
12. Delegacje (krajowe i zagraniczne)
13. Inne koszty
14. Koszty bazy lokalowej
15. Razem koszty bezposrednie (poz. 8-14)
16. Koszty posrednie (30% od poz. 15)
Ogolem (poz. 15 + poz. 16)

* wynagrodzenie okreslone w pkt. 7 b nie moze przekroczyé 12% przychodéw i ma obejmowac czynnosci zwigzane
z przyjmowaniem dokumentow.

PELNO ?fﬁﬁ@? e%é;ogl;;}{ii{ sudiowpodyplomowyeh) dzickan)

Dr hab, inz. Izabéla Major prof. PCz 15



Zalacznik nr 3
do Regulaminu Studiéw Podyplomowych
(Uchwata nr 351/2018/2019 Senatu PCz z dnia 17 lipca 2019 roku)

Dataprzyjecia | | | | | [ | [ | ][]

Wypelnia osoba przyjmujaca podanie

Podpis osoby przyjmujacej

PODANIE - KWESTIONARIUSZ

o przyjecie na studia podyplomowe w Politechnice Cze¢stochowskiej

Prosze o przyjecie ia studia POAYDIOMOWE  cowscvsmsismininns soss s s wvns savdls dnss v sas s 450 300 S oaa 630

prowadzone przez ......................

I. DANE KANDYDATA

1. Nazwisko . vmesmnmmesssonsmmes TETRIOETEE s s e e s e i

WOJ: sivesseairiavsrve s s oo DOWIAL scivmmmsmmsesirsnsmiins

6. Nr telefonu kontaktowego .........cccvvvvvennee,
7. ObywatelstwWo s

8. Nazwa ukoniczonej Uczelni  .............

9. Rok ukonczenia Uczelni.............ooeeen..

10. Tytul zawodowy (inzynier, licencjat, magister, lekarz, itp.) ......coooviiiiiiiiiiic e,

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 KK za podanie nieprawdy potwierdzam wlasnorgcznym podpisem

prawdziwos¢ wszystkich wprowadzonych danych.

[

......................................................... (31 PR PRINE SRR R T
(miejscowosc) (data) fczytelny podpis)
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9.

Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb
niezbednych do realizacji procedury rekrutacji — zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizveznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119.1, z pozn. zm.), zwanej dalej .RODO”, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 roku poz. 1000, z pézn. zm.), Ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. 0 zmianie niektdrych ustaw w zwigzku
z zapewnieniem stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. z 2019 roku poz. 730), oraz oswiadczam, iz zostatem poinformowany o tym, ze:

. Administratorem Danych Osobowych wskazanych w zgodzie na przetwarzanie danych osobowych wyrazonej powyzej jest Politechnika
Czestochowska z siedzibg przy ul. 1.H. Dabrowskiego 69, 42-201 Cz¢stochowa.

. Administrator Danych Osobowych wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowac si¢ pod numerem telefonu
34 325 04 71, adresem e-mail iodo@pcz.pl lub przy uzyciu danych kontaktowych Administratora Danych Osobowych.

. celem zbierania danych jest przeprowadzenie postgpowania rekrutacyjnego oraz umieszczenie w wykazie osob wpisanych na liste stuchaczy,
na liscie rezerwowej, zawierajacych imi¢/imiona i nazwisko kandydata.

. przystuguje mi prawo dostgpu do tresci danych oraz ich sprostowania, usunigeia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu,

zazadania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak rowniez prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie oraz prawo

do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do ubiegania si¢ o przyjecie na studia podyplomowe na Politechnice Czestochowskiej.

W przypadku niepodania danych nie bgdzie mozliwe przeprowadzenie postgpowania rekrutacyjnego.

dane udostgpnione przeze mnie ni¢ beda podlegaly udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione

Z Mocy prawa.

. dane udostgpnione przeze mnie nie beda podlegaly profilowaniu.

. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. Ewentualne

przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe] moze nastapi¢ wylaczenie na podstawie przepiséw RODO.

przekazane dane osobowe beda przetwarzane na podstawie obowiazujacych przepisow prawa przez okres niezbedny do realizacji celow

przetwarzania danych wskazanych w pkt. 3, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

0.dane osobowe bgda przechowywane przez okres 6 miesi¢ey, po zakonczeniu procesu rekrutacji od momentu uplynigcia terminow odwolawczych,
a w przypadku przyjecia na studia podyplomowe zgodnic z obowigzujacymi przepisami o archiwizacji.

W przypadku zmiany mojego adresu, zgodnie z art. 41 Kodeksu postgpowania administracyjnego. zobowiazuje¢ si¢ do bezzwlocznego zawiadomienia

Uczelni o nowym adresie.
W przypadku niedopelnienia tego obowiazku dorgczenie pisma pod dotychczasowy adres uznaje si¢ za prawnie skuteczny.

Do podania zataczam:

....................................................... ANIAL T
(miejscowosd) (data) (czytelny podpis)

Pokwitowanie odbioru dokumentow

Lp. Spis dokumento
P P 1 . przez kandydata

1. |Podanie kwestionariusz o przyjecie na Studia Podyplomowe

2. Skierowanie z zakladu pracy (jezeli kandydat jest delegowany przez zaklad pracy)

3. |Odpis dyplomu ukonczenia studiow

Zobowiazuje sie do pokrycia kosztow ksztalcenia na studiach podyplomowych w wysokosci ...

1
A
B
€

. 1 L e
(miejscowosc) (data) (czytelny podpis)

. Kwalifikacja poprzez (podkresli¢ wlasciwa):
- rozmowg kwalifikacyjng

- egzamin

- inne

Decyzja Komisji Kwalifikacyjnej

- przyjety(a) na studia podyplomowe tak nie

Czlonkowie Komisji

PELNOMOCNIK REKTORA

ds. Ks

Przewodniczgey Komisji Kwalifikacyjne/

zt cenia;%p%atnego

Dr hab. ing. Izabela Major prof. PCz



